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FORMATION  
MODULE COMPTABILITE SAGE LIGNE 100 C 

MOYENS DE PAIEMENT 
TRESORERIE & IMMOBILISATIONS 

 
Objectifs de formation : 

A l’issue de la formation, le(s) stagiaire(s) doit(vent) être capable saisir des écritures comptables, 

de ventes, de achats, et des OD. 

Objectif pédagogique de formation : 

L’objectif pédagogique principal de la formation prévue pour la société                        est l’initiation 

et l’optimisation à l’utilisation du logiciel SAGE COMPTABILITE & MDP Ligne 100 C  

Au terme de ce stage, le(s) stagiaire(s) doit(vent) notamment être capable de Maîtriser l’outil 
SAGE COMPTABILITE & MDP Ligne 100 C. 

Prérequis : 

Pour suivre ce stage de formation, le(s) stagiaire(s) doit(vent) posséder des connaissances et 
pratique de la comptabilité sur PC sous WINDOWS 

Public visé : 

Cette formation est destinée aux membres des services comptables et financiers 

Modalités et moyens pédagogiques : 

Le stage se déroule dans les locaux de la société                        sur son matériel informatique où le 

logiciel SAGE COMPTABILITE & MDP Ligne 100 C est installé. Le(s) stagiaire(s) pratique(nt) donc en 

« situation réelle » des cas pratiques et personnalisés.  

Le stage se déroule dans les locaux de la Société sur son matériel informatique où le logiciel est 

installé. Le(s) stagiaire(s) pratique(nt) donc en « situation réelle ». 

Grâce à un dialogue constant avec le(s) stagiaire(s) et à l’étude détaillée des différentes options 

des programmes, le formateur prend en compte précisément les différents besoins et contraintes 

de l’entreprise en créant des fiches de modes opératoires. 

Suivi et évaluation de la formation : 

L’évaluation des connaissances se fait de façon continue, tout au long de la formation, et plus 

principalement lors de la manipulation du logiciel par le stagiaire avec la méthode suivante :  

saisies des écritures comptables, ventes, achats, OD qui permet d’évaluer les acquis en cours de 

formation.  
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Programme détaillé de la formation : 

o La création d’un dossier comptable dans SAGE Comptabilité 100 C 
Les options du dossier comptable et les préférences  
La récupération d'une base comptable d'un dossier à un autre  

o La base comptable dans SAGE Comptabilité 100  
La gestion et le paramétrage des journaux 
Les comptes généraux et les comptes de tiers (clients, fournisseurs)  
La définition des taux de TVA  
 

o Les écritures dans SAGE Comptabilité 100 
Saisie, modification, suppression 
Les facilités en saisie d'écritures 
Les transferts d'écritures d'un journal à un autre 
Les fonctions spéciales sur les écritures 
La recherche d'écritures  
La ré imputation automatique des écritures 
 

o La consultation des comptes 
La sélection d'un compte et les options de consultation  
Les modifications d'imputation  
Le lettrage manuel et automatique et le pré-lettrage  
Les écritures de régularisation de lettrage  
 

o Les éditions comptables 
Editions des brouillards et des journaux 
Edition des grands-livres et des balances  
Les états des tiers 
L'échéancier  
Edition et paramétrage de la déclaration de TVA 
Edition et paramétrage du bilan et compte de résultat 
 

o Le rapprochement bancaire manuel 
La gestion des exercices  
L'ouverture du nouvel exercice et la reprise des à nouveaux 
Le travail sur plusieurs exercices 
La clôture d'exercice  
La suppression et l'archivage des exercices 
 

o Sécurité des données 
Sauvegarde du dossier 
 

  



   
Version N : AS281123 

 
 

 
Page 3 sur 4 

 
o MOYENS DE PAIEMENT 

Création des différents comptes clients, fournisseurs 
Création des banques 
Gestion des lots prédéfinis 
Gestion des encaissements  
Gestion des décaissements 
Gestions des comptes  
Gestions des extraits de banque 
 

o TRESORERIE 
Gestion financière 
Aide à la gestion quotidienne 
Détection des retards de paiement 
Surveillance des conditions bancaires 
Gestion des virements de trésorerie, financements et placements 
Sauvegarde fiscale des données 
Personnalisation des menus et écrans 
Calcul automatique de tickets d’agios 
Financements 
Placements 
Gestion du portefeuille des Organismes de Placements Collectifs en Valeurs Mobilières 
(OPCVM) 
Limitation des découverts bancaires et des frais financiers correspondants 
Prévisions d’abonnement 
Prévisions de trésorerie de la comptabilité 
Fusions de comptes bancaires 
Tableaux de bord consolidés 
Intégration native avec Sage 100 Comptabilité et Sage 100 Moyens de Paiement 
Collaboration : Optimisation du fonctionnement opérationnel interne et externe en 
centralisant et en dématérialisant tous vos documents et vos flux bancaires sur un espace 
sécurisé 
 

o IMMOBILISATIONS 
Mise en place du dossier : différentes options, autorisation d'accès 
Lieu des biens 
Les familles d’immobilisation, type biens, crédit-bail et location 
Les amortissements antérieurs 
Enregistrement des différentes sorties 
Plans d’amortissements, calcul des amortissements 
Création automatique de biens 
Changement de l’affectation comptable 
Liste des virements, scinder une immobilisation 
Fenêtre de fractionnement 
Sortie en rafale des biens, bouton calcul 
Sortie simple ou globale 
Mise au rebut et destruction 
Renouvellement d’un composant 
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Réévaluation libre 
Ajustement de la valeur d’un bien 
Bouton Calcul, Bouton reprendre le VNC 
Incidence sur la fiche d’immobilisation 
Inventaire comptable 
Enregistrement des dépréciations et gestion des reprises (plan natif) 
Incidence sur les plans d’amortissement 
Avant / après inventaire 
Procédure d'inventaire 
Révision du plan d'amortissement 
Rectification : 
– De la durée ou de la valeur 
– De la valeur résiduelle et procédure de révision 
Optimiser les amortissements dérogatoires 
Rémunération des immobilisations 
Renumérotation des codes des immobilisations 
Transfert de la liasse de fin d'exercice 
Transfert dans une liasse fiscale 
Mise à jour de la comptabilité 
Clôture et archivage 
Création d’un nouvel exercice 
 

Durée, période, coût et participants 

Voir convention de formation 


